АДМИНИСТРАЦИЯ

КОЧЕТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от     14       мая 2024 года №26
с. Кочетовка.
Об утверждении порядка осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Кочетовского сельского поселения, администрация Кочетовского сельского поселения        п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить порядок осуществления администрацией  Кочетовского сельского поселения  поселения учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского  поселения , согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить форму выписки из реестра муниципального имущества Кочетовского сельского  поселения , согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Кочетовского

 сельского поселения                                                       А.И. Минаков

Приложение 1
к постановлению Кочетовского сельского  поселения
от 14 мая 2024 г. № 26
Порядок 
осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок определяет осуществление администрацией Кочетовского сельского поселения (далее – уполномоченный орган) учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения.

1.2. Письменное обращение муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия, обладающих вещными правами на объекты учета (далее - заявитель), поступившее в уполномоченный орган, рассматривается в течение 14 дней со дня его получения.

1.3. Решения уполномоченного органа, связанные с осуществлением учета объектов муниципального имущества и ведением реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения, принимаются в форме распоряжения уполномоченного органа.

1.4. Решения о приостановлении рассмотрения вопроса и об отказе в удовлетворении обращения оформляются в виде писем уполномоченного органа.

2. Учет объектов муниципального имущества и ведение реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения
2.1. При осуществлении учета объектов муниципальной собственности и ведении реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения (далее – реестр) выполняются следующие процедуры:

- внесение в реестр сведений об объектах учета;

- внесение изменений в реестр и обновление данных об объектах учета или о лицах, обладающих правами на объект учета либо сведениями о нем;

- исключение объектов учета из реестра.

2.2. Сведения об объектах учета представляют собой формирование базы данных муниципального имущества в электронном виде и на бумажном носителе, включают в себя описание объектов учета с указанием их индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить один объект учета от другого.

3. Внесение в реестр объектов учета 
3.1. Для внесения в реестр объекта учета заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:
3.1.1. Для объектов недвижимости, построенных по разрешительной документации: 
- заявление о внесении в реестр сведений об имуществе по форме, согласно приложению 1 к настоящему порядку;
- копию разрешения на строительство объекта недвижимости;

- копию разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию;

- копию документов о предоставлении земельного участка под строительство;

- технический план на бумажном и электронном носителях (при наличии);

- копии документов, подтверждающих постановку объектов на кадастровый учет;

- копии документов, подтверждающих регистрацию права собственности Хохольского муниципального района Воронежской области (при наличии);

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

В случае отсутствия инвентарной карточки - предоставить иной документ, подтверждающий стоимость имущества.

3.1.2. Для объектов недвижимости, приобретенных заявителем:

- заявление о внесении в реестр сведений об имуществе по форме, согласно приложению 1 к настоящему порядку;

- копию договора и иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, а также другие документы, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права или ограничение права и обременение объекта недвижимости в соответствии с законодательством, действовавшим в месте и на момент возникновения, прекращения, перехода прав, ограничения прав и обременений объектов недвижимости;

- копии документов, подтверждающих постановку объектов недвижимости на кадастровый учет (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости);

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

В случае отсутствия инвентарной карточки предоставить иной документ, подтверждающий стоимость имущества.

3.2. Для внесения в реестр движимого имущества заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:

- заявление о внесении в реестр сведений об имуществе по форме согласно приложению 1 к настоящему порядку;

- копию договора и иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, а также другие документы, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права в соответствии с законодательством, действовавшим в месте и на момент возникновения, прекращения, перехода прав, ограничения прав и обременений движимого имущества (при наличии);

- копии товарно-сопроводительных документов (при наличии);

- копию свидетельства о регистрации транспортного средства;

- копию паспорта транспортного средства или копию выписки из электронного паспорта транспортного средства;

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

В случае отсутствия инвентарной карточки предоставить иной документ, подтверждающий стоимость имущества.
3.3. По результатам рассмотрения документов уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- внести в реестр объект учета;

- приостановить рассмотрение вопроса о внесении в реестр объекта учета;

- отказать во внесении в реестр объекта учета.

3.4. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение вопроса о внесении в реестр объектов учета в случаях, установленных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».
3.5. В случае приостановления рассмотрения вопроса о внесении в реестр объекта учета уполномоченный орган направляет в адрес заявителя требование по форме, согласно приложению 4 к настоящему порядку.

3.6. При наличии положительного заключения по результатам проведенной экспертизы поступивших документов уполномоченный орган принимает распоряжение о внесении в реестр объекта учета.

3.7. Уполномоченный орган отказывает во внесении в реестр объекта учета в случае, если заявитель в течение 7 дней с момента получения требования не представил сведения и документы, подтверждающие сведения о муниципальном имуществе.

3.8. После получения отказа во внесении в реестр объекта учета заявитель имеет право повторно обратиться в уполномоченный орган по вопросу внесения в реестр объекта учета с приложением документов, указанных в разделе 3 настоящего порядка.

4. Внесение изменений в реестр и 
обновление данных об объектах учета в реестре

4.1. Для изменения данных об объектах недвижимости заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:

4.1.1. Документы, подтверждающие завершение строительства объектов недвижимости по разрешительной документации:

- заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- копию разрешения на строительство объекта недвижимости, выданного уполномоченным органом;

- копию разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию, выданного уполномоченным органом;

- копии документов о предоставлении земельного участка под строительство;

- технический план на бумажном и электронном носителях (при наличии);

- копии документов, подтверждающих постановку объектов на кадастровый учет или регистрацию права собственности Воронежской области (при наличии);

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

В случае отсутствия инвентарной карточки - предоставить иной документ, подтверждающий стоимость имущества.

4.1.2. Документы, подтверждающие изменение месторасположения объектов недвижимости:

- заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- копию правового акта, изданного органами местного самоуправления об изменении месторасположения объектов недвижимости.

4.1.3. Документы, подтверждающие изменение назначения объектов недвижимости:

- заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- копию правового акта, изданного органами местного самоуправления, о переводе из нежилого (жилого) помещения в жилое (нежилое) помещение;

- копию технического плана или копии документов, подтверждающих постановку объектов недвижимости на кадастровый учет (при наличии).

4.1.4. Документы, подтверждающие изменение технических или экономических характеристик объектов недвижимости:

- заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- копию разрешения на реконструкцию объектов недвижимости;

- копию разрешения на ввод объектов недвижимости в эксплуатацию (по результатам реконструкции).

- копию технического плана или копии документов, подтверждающих постановку объектов недвижимости на кадастровый учет;

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

В случае отсутствия инвентарной карточки - предоставить иной документ, подтверждающий стоимость имущества.

4.2. Для изменения данных о движимом имуществе заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:

- заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- копию документа, подтверждающего изменения характеристик движимого имущества (при наличии);

- копию паспорта транспортного средства или копию выписки из электронного паспорта транспортного средства;

- инвентарную карточку учета нефинансовых активов, утвержденную Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

4.3. Для внесения сведений (изменений) о лицах, обладающих правами на объект учета либо сведениями о нем, а также о лице, в пользу которого установлены ограничения (обременения), заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:

- заявление об изменении сведений в реестре о соответствующем лице по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- копию свидетельства о постановке на учет юридического лица (индивидуального предпринимателя) в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (при наличии);

- копии иных документов, подтверждающих факты изменения о соответствующем лице (при наличии).

4.4. По результатам рассмотрения документов уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- внести изменения в данные реестра;

- приостановить рассмотрение вопроса о внесении изменений в данные реестра;

- отказать во внесении изменений в данные реестра.

4.5. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение вопроса о внесении изменений в данные реестра в случаях, установленных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».
4.6. В случае приостановления рассмотрения вопроса о внесении изменений в данные реестра уполномоченный орган направляет в адрес заявителя требование по форме, согласно приложению 4 к настоящему порядку.

4.7. При наличии положительного заключения по результатам проведенной экспертизы поступивших документов уполномоченный орган принимает распоряжение о внесении изменений в реестр.

4.8. Уполномоченный орган отказывает во внесении изменений в данные реестра в случае, если заявитель в течение 7 дней с момента получения требования не представил сведения и документы, подтверждающие сведения о муниципальном имуществе.

4.9. После получения отказа во внесении изменений в данные реестра заявитель имеет право повторно обратиться в уполномоченный орган по вопросу внесения изменений в данные реестра с приложением документов, указанных в разделе 4 настоящего порядка.

5. Исключение из реестра объектов учета

5.1. Для исключения из реестра объектов недвижимости заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:

5.1.1. Для объектов недвижимости, списанных с балансового учета заявителя:

- заявление об исключении из реестра сведений об имуществе по форме, согласно приложению 3 к настоящему порядку;

- копию акта о списании, утвержденного Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- в случае если объект недвижимости стоит на кадастровом учете, акт обследования, выполненный кадастровым инженером, о полном разрушении объекта недвижимости по форме, утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 24.05.2021 N П/0217 "Об установлении формы и состава сведений акта обследования, а также требований к его подготовке" (на электронном и бумажном носителях);

- копию справки об отсутствии объекта недвижимости в натуре (при наличии);
5.1.2. Для объектов недвижимости по иным основаниям прекращения права:
- заявление об исключении из реестра сведений об имуществе по форме, согласно приложению 3 к настоящему порядку;

- копии вступивших в законную силу судебных актов;

- копию договора и иные документы, предусмотренные федеральным законом, а также другие документы, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права или ограничение права и обременение объекта недвижимости в соответствии с законодательством, действовавшим в месте и на момент возникновения, прекращения, перехода прав, ограничения прав и обременений объектов недвижимости;

- копию гражданско-правового акта приема-передачи имущества;

- иные основания прекращения прав на недвижимое имущество в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Для исключения из реестра движимого имущества заявитель предоставляет в уполномоченный орган следующий пакет документов:
5.2.1. Для движимого имущества, списанного с балансового учета заявителя:

- заявление об исключении из реестра сведений об имуществе по форме, согласно приложению 3 к настоящему порядку;

- копию акта о списании, утвержденного Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- копии документов (акт, справка, заключение), подтверждающих утилизацию имущества;

- копии документов, подтверждающих снятие с учета транспортного средства.

5.2.2. Для движимого имущества по иным основаниям прекращения права:

- заявление об исключении из реестра сведений об имуществе по форме, согласно приложению 3 к настоящему порядку;

- копии вступивших в законную силу судебных актов;

- копию договора и иные документы, предусмотренные федеральным законом, а также другие документы, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права или ограничение права и обременение объекта недвижимости в соответствии с законодательством, действовавшим в месте и на момент возникновения, прекращения, перехода прав, ограничения прав и обременений объектов недвижимости;

- копию гражданско-правового акта приема-передачи имущества;

- копию товарно-сопроводительных документов.

5.3. По результатам рассмотрения документов уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- исключить из реестра объект учета;

- приостановить рассмотрение вопроса об исключении из реестра объекта учета;

- отказать в исключении из реестра объекта учета.

5.4. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение вопроса об исключении из реестра объекта учета в случаях, установленных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».
5.5. В случае приостановления рассмотрения вопроса об исключении из реестра объекта учета уполномоченный орган направляет в адрес заявителя требование по форме, согласно приложению 4 к настоящему порядку.

5.6. При наличии положительного заключения по результатам проведенной экспертизы поступивших документов уполномоченный орган принимает распоряжение об исключении из реестра объекта учета.

5.7. Уполномоченный орган отказывает в исключении из реестра объекта учета в случае, если заявитель в течение 7 дней с момента получения требования не представил сведения и документы, подтверждающие сведения о муниципальном имуществе.

5.8. После получения отказа в исключении из реестра объекта учета заявитель имеет право повторно обратиться в уполномоченный орган по вопросу по вопросу исключения из реестра объекта учета с приложением документов, указанных в разделе 5 настоящего порядка.
6. Структура и правила формирования реестрового номера муниципального имущества 

6.1. Каждому объекту учета при внесении сведений о нем в реестр присваивается реестровый номер, который является уникальным и при переносе данных в архив повторно не используется.

6.2. Реестровый номер, присваиваемый объекту учета муниципального имущества, состоит из 6 разрядов (6-разрядный - цифровой код, состоящий из 2 групп) формируется по следующему правилу:

	1
	2
	3
	4
	5
	6


6.2.1. Разряд 1 указывает на номер подраздела реестра муниципального имущества и отделяется точками.
6.2.1. Разряды 2, 3, 4, 5, 6 обозначают номер по порядку соответствующего раздела. В порядковом номере, в неиспользуемых левых разрядах ставится «0».

Пример: в случае присвоения реестрового номера зданию, находящемуся в муниципальной собственности _____ поселения, он формируется следующим образом:

	Номер подраздела реестра муниципального имущества
	Порядковый номер объекта

	1.2.
	100


Соответственно, сформированный реестровый номер 1.3.00100.
Приложение 1
к порядку осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения (далее – уполномоченный орган) учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского  поселения
	Главе  Кочетовского сельского  поселения
__________________________________

Ф.И.О.




Заявление о внесении в реестр сведений об имуществе

Прошу внести в реестр муниципального имущества Кочетовского сельского поселения сведения об имуществе, приобретенном в оперативное управление (хозяйственное ведение), _______________________________________________________________ 
(указываются наименование и индивидуализирующие характеристики объекта учета)
Копии документов, необходимых для внесения в реестр муниципального имущества Кочетовского сельского поселения объекта учета, прилагаются.

Приложение: 

Руководитель организации     _______________________       Ф.И.О.

                                                                                               (подпись)

Приложение 2

к порядку осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения (далее – уполномоченный орган) учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского _ поселения
	Главе Кочетовского сельского поселения
________________________________

Ф.И.О.




Заявление об изменении сведений в реестре об объекте учета 
(или о соответствующем лице)
Прошу в реестре муниципального имущества Кочетовского сельского поселения в отношении объекта учета (или лица, обладающего правами на объект учета либо сведениями о нем) _____________________________________________________________________________, 

(указываются наименование и индивидуализирующие характеристики объекта учета (лица))

изменить следующие сведения: ____________________________________________________________________________________________
(указываются вносимые изменения)

Копии документов, подтверждающих изменение сведений об объекте учета (лице), прилагаются.

Приложение: 

Руководитель организации   _______________________       Ф.И.О.

                                                                                               (подпись)

Приложение 3

к порядку осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения (далее – уполномоченный орган) учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения
	Главе Кочетовского сельского поселения
_____________________________

Ф.И.О.




Заявление об исключении из реестра сведений об имуществе

Прошу исключить из реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения сведения о __________________________________________________________________,         

(указываются наименование и индивидуализирующие характеристики объекта учета)

Документы, необходимые для исключения из реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения объекта учета, прилагаются.

Приложение: 

Руководитель организации _______________________       Ф.И.О.

                                                                                         (подпись)

Приложение 4

к порядку осуществления администрацией Кочетовского сельского поселения (далее – уполномоченный орган) учета объектов муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества Кочетовского сельского поселения
На бланке уполномоченного органа
_______________________________

(указывается наименование организации и адрес)

Требование о представлении сведений и документов
В соответствии с порядком ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н, необходимо представить в 7-дневный срок со дня получения настоящего требования, следующие сведения и документы о муниципальном имуществе (заявление об изменении сведений об объекте учета либо об исключении из реестра объекта учета) ________________________________.
Руководитель 
уполномоченного органа             _______________________       Ф.И.О.

                                                                          (подпись)

Приложение 2

к постановлению администрации Кочетовского сельского поселения 

от 14 мая 2024 г. № 26
На бланке уполномоченного органа



от ________ № __________

ВЫПИСКА
из реестра муниципального имущества 

______ поселения
	Реестровый номер
	

	Дата присвоения реестрового номера

Наименование объекта
	

	Адрес (местоположение)
Кадастровый номер

Форма собственности, собственник
Документы – основания возникновения права собственности

	

	Наименование правообладателя, вид права 
Год постройки (выпуска, ввода в эксплуатацию)
Площадь (протяженность, высота, объем) объекта
	


Руководитель 

уполномоченного органа     _______________________       Ф.И.О.

                                                                                          (подпись)
М.П.
